
АдминистрАция мунш]ипАльного оБрАзовАниrI
МУНLЩИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ ГОРОД ГОРЯЧИЙ КЛЮЧ

КРАСНОДАРСКОГО КРАЯ

ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ

прикАз

J\ъ 42

г. Горячий Ключ

Об УТВеРЯ(Дении Учетной политики для целей бюдясетного учета

ВО исполнениё Закона от 06.12.2011 Ns 402-ФЗ, прик€ва Минфина от
0I.|2.20|0 J\b l57H, Федерального стандарта <<Учетная политика, оценочные
значения и ошибки>> (утв.прик€вом Минфина от 30.|2.2017 Ns 274н),
Федерального стандарта <<Единый план счетов бухгалтерского учета
ГОСУДаРСТВенных финансов> (утв. прик€вом Минфина от 30.08 .2О24 ЛЬ 121н)

приказываю:

1. Внести изменения в Учетную политику для целей бюджетного учета,
утвержденную прикЕвом от 28 декабря 2024 года Jф 42, утвердив ее новую
редакцию согласно приложению, ввести в действие с 1 января 2026 года
(Приложение).

2. Признатъ утратившим силу прик€lз Финансового управления
аДМИНиСТрации муницип€tлъного образования город Горячий Ключ от 28
декабря 2024 года Jф 42.

3. ЩОВеСТИ ДО сотрудников учреждения соответствующие документы,
необходимые для реализации Учетной политики и организации бюджетного
учета, документооборота, санкционирования расходов учреждения.

4. Опубликоватъ основные положения Учетной политики в новой редакции
с учетом изменений на официалъном сайте администр ации муницип€шьного
ОбРаЗОВания Муницип€Lльный округ город Горячий Ключ в сети <Интернет) в
течение 10 рабочих дней с даты утверждения.

5. КОнтролЬ исполнения настоящего прикЕlза оставляю за собой.

30 декабря2025 года

Заместитель главы,
нач€uIъник финансового управления В. В. Житина



Приложение к приказу от 30

декабря 2025 года Ne 42

Учетная политика для целей бюджетного учета

Учетная политика Финансовое упраВление администр ации муниципаJIьного
образованиrI муниципалъный округ город Горячий Ключ Краснодарского
края(дал организация)разработанавсоответствии:

с прик€lзом Минфина от з0.08.2024 Jъ I27H (об утверждении
феДеРаЛЬНОго стандарта бу<галтерского учета государственных финансов
"ЕДИНЫй План счетов бухгалтерского учета государственных финансов>>
(датrее - СГС <Единый план счетов) J\Ъ 121н);

гIрик€вом Минфина от 20.09.2024 Ns l32H <<об утверждении
феДеРальНого стандарта бухгалтерского учета государственных финансов
"fIлан счетов бюджетного учета">> (далее _ сгС кГIлан счетов бюджетного
учета) J\Ъ 1З2н);

прик€lзом Минфина от 05.2022 Ns 82н (о Порядке формирования
и применениrI кодов бюджетной классификации Российской Федерации,
их структуре и принципах назначенио (далее - приказ Ns 82н);

прик€lзом Минфина от 11.201'7 М 209н <об утверждении Порядка
ПРИМеНеНИrI КJIассификации операциЙ сектора государственного управления)
(далее - приказ J\Ъ 209н);

прик€lзом Минфина от 03.2015 Ng 52н <об утверждении форrи
первиtIных }п{етньIх документов и регистров бухгалтерского учета,
применrIемых органами государственной власти (государственными
органшли), органами местного самоуправления, органап4и управления
государственными внебюджетными фондами, государственными
(муницип€tпьными) учреждениrIми, и Методических указаний
по их применению> (дал прикЕlз }[b 52н);

прик€lзом Минфина от 04.202| j\Ф 61н <об утверждении
УНИфИЦиРоВанньIх форм электронных документов бухгалтерского учета,
применrIемых при ведении бюджетного )п{ета, бухга.птерского учета
ГОСУДаРСТВеННЪIХ (мУниципальных) учреждений, иМетодических указаний
по их формированию и.применению)> (далее - прикzlз Nч 61н);

федеральными стандартами бухгалтерского )п{ета государственных
финансов, утвержденными приказами Минфина от I2.2Оtб J\b 256н, 257н,
258Н, 259Н, 260н (далее - соответственно СГС <<Концепту€Lпъные основы
бухучета и отчетности), СГС <основные средства>, СГС <Аренды, СГС
<<ОбеСценение активов), СГС <<Представление бухга;rтерской (финансовой)
отчетносr">), от 30.|2.2017 J\b 274н, 275н, 277н, 278н (далее -СООТВеТСТВенно СГС <Учетная политикq оценочные значения и ошибкп>,



СГС <<События после отчетной даты)), СГС <Информ ация о связанньIх
СТОРОнах>, СГС кОтчет о движении денежных средств>>), от 27,02.2018 Nq 32н
(далее- СГС <<Щоходы>>), от28.02.2018 Ns 34н (далее- СГС
<Непроизведенные активьп>), от 30.05.2018 Ns 122н, |24н (далее -соответственно сгС <<Влияние изменений курсов иностранньIх вЕLпют>>, сгС
<Резервыо), о, 07.12.20|8 Ns 256н (далее - СГС <<Запасър>), о,29.06.2018
Ns 145н (далее- СГС <Щолгосрочные договоры))), от 15.11.2OI9 Jф 181н,
l82H, 183н, 184н (дагrее- соответственно СГС кНематери€lльные активы>,
СГС <ЗаТРаТы по заимствованиrIм)), СГС <<Совместная деятельность>>, СГС
<<ВЫплаты персон€tлу)), от З0.06.2020 ЛГs 129н (далее - СГС <<Финансовые
инструментьп>), от 30.10.2020 м 254н (далее СГС <Метод долевого
участиrD)), от 1б.12.2020 J\b З 10н (да-пее - СГС <<Биологические активы>>).

Используемые термины и сокращения

наименование
организация

кБк

Расшифровка
ФИНАНСОВОЕ УТIРАВЛЕНИЕ АДДИFIИСТРАtЦД4
ЩНОГООБРАЗОВАНИrI
муIildI[IАльньЙ окрут город горячиIz
КЛЮЧ КРАСНОДАРСКОГО КРАЯ
1-17-е разряды номера счета в соответствии с Рабочим
планом счетов

- 26-й разряд - соответствующ€ш подстатъя КОСГУ
х

I. Общие положения
1. ОРГаНизацияявJuIется администратором доходов, распорядителем

бюджетных средств, поJIучателем бюджетных средств.
2. Бюджетный учет ведет бухгалтерия. Сотрудники бухгалтерии

РУКОВОДСТВУЮТСя в работе должностными инструкциями. Ответственным за
ВеДеНИе бУхга-гlтерского учета в организации является начzIJIьник отдела учета
и отчетности.

основание: часть 3 статъи 7 Закона от 06. L2.2O11 J\lb 402-ФЗ.
4. СОСТаВЫ постоянно действующих комиссий утверждЕлются приказами

руководитеJUI организации.
5. ОРганизация размещает основные положениrI учетной политики на

своем официа-гrьном сайте tý/тем рaвмещениrl копии документов учетной
политики без приложений.

Оонование: rтункт 9 СГС <Учетная политика, оценочные значения и
ошибкп>.

6. При Внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер
ОЦеНиВаеТ в целях сопоставления отчетности существенность изменениrI
ПОКаЗаТелеЙ, отражающих финансовое положение, финансовые результаты
деятельности rIреждения и движение его денежных средств на основе своего



профессионЕLгIьного суждения. Также на основе профессионального суждения
ОЦениВается существенность ошибок отчетного периода, выявпенных после
утверждения отчетности, В цеJUIх принrIтиrI решения о раскрытии в
Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.

ОСнОвание: пунктьl L7, 20, З2 СГС <<Учетная политика, оценочные
значениrI и ошибкп>.

II. ТеХнОлогия составлениrI, передачи документов дJuI отражениrI в
бухгалтерском учете

1. БУХгалтерский учет ведется в электронном виде с применением
про|раммного продукта 1 С Бу<галтериrI.

ОСНОВаНие: Подrтункт ((д) пункта 9 СГС <<Учетная политика, оценочные
значениrI и ошибкп>.

2. С ИСПоЛЬЗованием телекоммуникационньIх каналов связи и
ЭЛеКТРОНноЙ подписи бухга.гrтериrl учреждениrI осуществJuIет электронный
документооборот по следующим направлениrIм:

- система электронного документооборота с территори€Lльным органом
Федерального казначейства;

- ПеРеДача отчетности по наlrогам, сборам и иным обязательным
IIлатежам в инспекцию Федеральной н€шоговой слryжбы;

- ПеРеДаЧа отчетности в отделение Фонда пенсионного и соци€tльного
страхованиrI;

- передача отчетности в Росстат
Создание электронных документов бухгалтерского учета и I4x обмен

ВIIУТРИ Организации осуществJuIется с использованием проIраммы 1С
бухгалтерия.

Сдача бухгалтерской (финансовой) отчетности ЕГIШIС УоФ
Краснодарского KpEuI подсистема отчётности (WеЬ-Консолидация).

3. Без надлежаrтIего оформления первичных (сводных) учетньIх
ДОКУМеНТОв любые исправления (добавление новых записей) в электронных
б азах данных не дошуск€lются.

4. В цеJuIх обеспечения
?0ухгалтерского учета и отчетности.
копий базы бухгалтерской про|раммы:

- на сервере ежедневно;

сохранности электронных данных
производится сохранение резервных

- на внешний носитель информации - по итогам квартала и отчетного
года после сдачи отчетности;

- По итогам каждого календарного месяца распечатываются бумажные
КОПИИ ЭЛекТронных бухгалтерских регистров и подшиваются в отдельные
папки в хронологическом порядке;

БУмажные первичные документы. Шкаф устанавливается в кабинете
ОТВеТСтВенноГо бухгалтера таким образом, чтобы искJIючить воздействие
ПряМого солнечного света. Кабинет должен быть оснащен автономной
СИСтемоЙ пожаротушения. ,Щосryп в кабинет имеют о|раниlIенное число



работников.

III. Правила документооборота
1. Порядок передачи первичных учетньж документов для отражениrI в

бУ<Галтерском учете установлены в графике документооборота (приложение
1 к настоящей уrетной политике).

основание: пункт 22 СГС <Концепry€шьные основы бухрета и
ОТчеТНости), подtryнкт ((д) пункта 9 СГС <<Учетная политика, оценочные
значения и ошибкп>.

2. ПеРвичные документы составJuIют и передают в бухгалтерию лица,
оТВетственные за оформление факта хозяйственной жизни. Щокументы
бу<галтерского учета передаются в срок, установленный в графике
документооборота. Если в графике срок не установлен, документ
бlхгалтерского rleTa ,или иная информация передается в течение трех
РабОЧих ДнеЙ со дня оформлениrI, но не позднее последнего рабочего дня
месяца, в котором факт хозяйственной жизни произошел.

ПРи создании) обработке и передаче документов обеспечивается защита
ПерсональньIх данных в порядке, установленном в положении о защите
персон€lльньtх данньtх, которое утверждается руководителем учреждениrI.

Ответственность за своевременное оформление первиЕIных учетных
ДОКУМенТоВ, передачу их в установленные сроки дJUI отрzDкениrI в
бУХГалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данньrх
обеспечивают сотрудники, составившие и подписавшие ук€ванные
документы.

с графиком документооборота, а также с каждым изменением к нему
ДоЛжны озн€tкомитъся все сотрудники, ответственные за оформление и
цредставление первиtIных документов. Факт ознакомления и
СОбСтвенноручная подпись сотрудника об ознакоNlлении регистрируются в
ЖУРнале оЗнакомления, форма которого утверждена в приложении к учетной
политике.

В СЛУчае, если ответственный сотрудник не перед€Lл в бухгалтерию
ПерВиIIныЙ документ в срок, установленный в графике, главный бухгалтер
УВеДОМJUIет об этом сотрудника, руководителя его подразделениrI, а также
РУКОВоДителя }п{реждениrI. Щля этого каждому из них главный бухгалтер
НаПраВJIяет уведомление не позднее одного рабочего дшI со дшI истечениrI
СРОка ПредставлениrI документа по графику. Форма уведомлениrI утверждена
в приложении к учетной политике.

Основание: пункт 1, подпункты (с), (ж) tryнкта б приложениrI j\Гs 2 к
СГС <Учетн€ш политика, оценочные значения и ошибки>.

3. При проведении хозяйственных операций используются
УНИфицированные документы. Если для оформления хозяйственньrх
операций не предусмотрены унифицированные документы, используются :

основание: пункт 24 СГС кЕдиный план счетов) М 121н, tryнкт 3з СГС
<Концепry€Lпьные основы бухучета и отчетности).



- самостоятельно
приложении2i

разработанные формы, которые приведены в

- УНИфИЦИРОВанные формы, дополненные необходимыми реквизитами.
ОСНОВаНие: пункты 25-26 СГС <<Концепту€tJIьные основы бухучета

И ОТЧеТносТи)>, подгý/нкт ((г) пункта 9 СГС <<Учетная политика, оценочные
значенIбI и ошибки), подtý/нкт ((а) rтункта б приложения }lb 2 к данному
стандарту.

4. Длtя отражениrI в бу<галтерском учете принимаются документы,
КОТОРые проверены в соответствии с прик€lзом о внутреннем финансовом
аудите. Щокументы, оформленные с нарушением, бухгалтерия к учету не
принимает.

Основание: пункт 23 СГС <Концепryапьные основы бу<учета
и отчетности)), подгý/нкт (з) tý/нкты 1, б приложения j\b 2 к СГС <<Учетная
поJIитика, оценочные значения и ошибки>.

5. Право подписи учетных документов предоставлено сотрудникам,
ЗаниМающим должности, перечисленные в приложении 3. Пофамильный
список сотрудников, имеющих пр€lво подписи, утверждается отдельным
прик€lзом руководитеJUI.

Основание: гryнкт 8 приложениlI Jф 2 к СГС <Учетная политика,
оценочные значениrI и ошибкп>.

б. ,Щогryскается оформление одного первичного учетного документа при
осуществлении нескольких взаимосвязанных между собой фактов
хозяйственной жизни в следующих сJIучаrIх:

- учет имущества;
- начисление доходов;
- исправление ошибок;
ПО длящиМся и повторяющимся операциrIм документы оформJIяются с

периодичностью один раз в месяц.
7. Все документы бухгалтерского )п{ета формируются нарусскомязыке.

ПРИ посryплении документов на иностранном языке построчный перевод
ТаКих Документов на русский язык осуществJuIется сотрудником учреждениrI.
Переводы составJuIются на отдельном документе, заверяются подписью
сотрудника составившего перевод, и прикпадываются к первичным
ДОКУМенТаМ. В случае невозможности перевода документа привлекается
профессиональный переводчик. Перевод денежных
документов заверяется нотариусом.

(финансовьж)

Если документы наиностранном языке составлены потиповой форме
(идентичны по колиtIеству граф, их названию, расшифровке работ
И Т. Д. и отличаются только суммой), то в отношении их постоянньIх
показателей достаточно однократного перевода нарусский язык.
ВПОСледствии переводить IIужно только изменrIющиеся пок€ватели данного
первичного документа.

Основание: пункт 31 СГС <Концепryальные основы бухучета



И ОТЧеТнОСТи), пункт 7 приложениrI }lb 2 к СГС ((Учетная политика,
оценочные значения и ошибкп>.

8. В каждом первичном документе при создании укЕlзывается дата
СОЗДаНиrI. ПорядковыЙ номер документа ук€lзывается при необходимости -
если нумерация предусмотрена формой документа.

Если дата составления первичного документа или дата его подпи сания
ОТЛИЧаеТСя оТ даты (периода) совершения факта хозяЙственноЙ жизни, в
СОСТаВе обязательньж реквизитов такого документа отражается дата или
период совершения факта хозяйственной жизни.

Если в первичный 1^rетный документ вкJIючены реквизиты из другого
документа-основаниrI, в первичном документк указывается информация,
позвоJUIющ€ш идентифицировать соответствующий документ-основание.

Основание: гryнкт 7 приложения J\b 2 к СГС <<Учетная политика,
оценочные значениrI и ошибки>>.

следующем
-в

первиIIные

дате
- Журнал

9. Формирование электронных регистров бухучета осуществJuIется в
порядке:

регистрах в хронологическом порядке систематизируются
(сводные) учетные документы (по датам совершения операций,
принятиrI к учету первичногодокумента);

операций (ф. 0509213) по всемзабалансовым счетам
формируется ежемесячно в случае, если в отчетном месяце были обороты по
счету.

- инвентарнм карточка учета основных средств оформляется при
пришIтии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке,
модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. Пр"
отсутствии указанных событий - ежегодно, на последний рабочий день года,
со сведенияNlи о начисленной амортизации;

- инвентарн€ш карточка группового учета основньIх средств
оформляется при принrIтии объектов к учец, по мере внесения изменений
(данных о переоценке, модернизации,реконструкции, консервации и пр.) и
при выбытии;

- опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный
список ocHoBHbD( средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в
последний день года;

9.Формирование первичных документов и электронных регистров
бухга.птерского учета осуществJuIется в следующем порядке:

журнап операций (ф. 0509213) по всем забалансовым счетам
формируется ежемесячно в сJý/чае, если в отчетном месяце были обороты по
счету;

приходные и расходные кассовые ордера со статусом ((подписаD)
аннулируются, если кассовая операциrI не проведена в течение двух рабочюс
дней, вкJIючая день оформления ордера;

инвентарная карточка учета основных средств распечатывается на



бумаге ежегодно напоследний рабочий день года со сведениями
о начисленной амортизации;

инвентарн€lя карточка группового учета основных распечатывается на
бумаге при выбытии;

опись инвентарных карточек по }п{ету ocHoBHbIx средств, инвентарный
список основных средств, реестр карточек заполIUIются ежегодно в последний
день года.

- аВаНСОВЫе ОТЧеТы брошюруются в хронологиtIеском порядке в
последний день отчетного месяца;

- }КУрНЕtЛы операций, ГлаВнаlI книга ЗаполняюТся еЖеМесячно;
- Другие регистры, Не Указанные Выше, ЗаполнrIются По Мере

необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.

10. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному
довольствию и стипендиrIм (ф. 0504071) ведется раздельно по счетам:

- на счетах З02.|| иЗ02.13 - по зарплате;
- на счетах 302.|2 и302.14 - по несоци€tпьным выIIлатам;
- На СЧеТаХ 302.66и302.67 - по пособиям и компенсациrIм сотрудникам;
- на счете З02.96 - по иным выплатам;

ГРафЫ <<Наименование показатеJuI> в Журнале операций. J\Ъ б заполIuIется
наименованием (Все сотрудники)

11. ЖУРнаЛаМ операций присваивЕlются номера согласно припожению
3. К хсурналам прилагаются первиtIные у{етные документы.

12. Щокументы бухгалтерского учета составJuIются в форме
ЭЛеКТронного документа, подписанного квалифицированной электронной
подписъЮ. Исключение невозможность оформления электронных
документов. В этих сJIучаях докумеIIт может быть составлен:

- на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью;
- автоматически - с применением программных средств посредством

формированиrI электронного образа бумажного документа, содержащего
обязательные реквизиты, предусмотренные формой документа
собственноручного подписания документа на бумажном носителе.

ЩЛя ПереДачи в бухга-гrтерию изготавливаются скан-копии документов с
собственноручными подписями бумажных или автоматически
СфОРМИРоВанных. Скан-копии изготавливает, подписывает ЭП и несет
ответственность за соответствие подлиннику документа сотрудник,
назначенный прикЕlзом руководитеJuI.

ОСНование: гý/нкты 10, 12 приложения ЛГs 2 к СГС <<Учетная политика,
оценочные значениrI и ошибкп>.

13. По требованию контролирующих ведомств первичные документы
ПРеДСТаВЛяЮтся в электронном виде. При невозможности ведомства получить
документ Вэлектронном виде копии электронных первичных документов



И РеГисТров бухгалтерского учета распечатываются на бумажном носителе
и заверяются руководителем собственноручной подписью.

При заверении одной страницы электронного документа фегистра)
ПРОСТаВJuIется штамп <<Копия электронного документа верна), должность
заверившего лица, собственноручная подпись, расшифровка подписи и дата
заверениrI.
ПРИ Заверении многостраничного документа заверяется копия каждого листа.

основание: часть 5 статьи 9 Закона от 0б.I2,20I1 Ng 402-ФЗ,
Пtý/НКТ З2 СГС <<Концепту€lпьные основы бухучета и отчетности)),
статья 2 Закона от 06.04.2011 Ns бз-ФЗ.

|4. Электронные документы, подписанные
электронной подписью, хранятся :

- на сервере;

квалифицированной

- на съемных носителях информации;
15. При необходимости изготовления бумажных копий электронных

Документов и регистров бухгалтерского учета бумажные копии заверяются
ШТаМПом, который проставляется автоматически при распечатке документа:
<<.ЩОКУмент подписан электронной подписью в системе электронного
ДОКУМенТооборота- сук€ванием сведениЙ осертификате электронной
подписи- кому выдан исрок действия. Щополнительно сотрудник
бухгалтерии, ответственный заобработку документа, ведение регистра,
ставит надпись <<Копия Bepнa>), дату распечатки и свою подпись.

Основание: tryнкт З2 СГС <<Концепryапьные основы
и отчетности>.

бухучета

16. В деятельности учреждения не используются бланки строгой
отчетности:

1 8. Особенности применения первичных документов:
18.1. При ремонте нового оборудования- неисправность которого была

ВЬUIвлена при монтаже, составJuIется Акт о вьuIвленных дефектах
оборудованияпо форме Ns ОС-16 (ф. 030600S).

18.2. В Табеле учета использованиrI рабочего времени (ф.0504421)
регистрируются сJý/чаи откJIонений от нормЕIльного использования рабочего
времени, установленного правилами трудового распорядка. В графах
20 иЗ7 отрсuкаются итоговые данные неявок.

Табель }п{ета использованиjI рабочего времени (ф. 0504421) дополнен
условными обозначениrIми.

- Д - Дополнительный оплачиваемый выходной день дjul прохожденшI
диспансеризации

- Г - Выполнение государственньIх обязанностей
Расширено применение буквенного кода (Г)-

государственньtх обязанностей>> 
- дIя случаев выполнениrI

общественных обязанностей (например, дJuI регистрации дней

<<Выполнение
сотрудниками
медицинского



освидетельствованиrI перед сдачей крови, дней сдачи крови, дней, когда
соТрудник отсутствовал по вызову в военкомат на военные сборы, по вызову
в суд и другие госорганы в качестве свидетеJuI и пр.).

- РП - работа в пр€lздники
19. Сотрудник, ответственный за оформление расчетных листков,

передает лично в руки на бумаге каждому сотруднику расчетный листок
в день выдачи зарплаты за вторую половиIIу месяца.

[V. Гfuан счетов
1. Бюджетный учет ведется с использованием Рабочего плана счетов

(приложение 10), разработанного в соответствии с СГС <<Единый план счетов))
J\Гч 121н, сГС <План счетов) лгs 132н.

Кроме забалансовьIх счетов, утвержденных в СГС <<Единый план
СчеТоВ> J\b 121н, организациrI применlIетдополнительные забалансовые счета,
утвержденные в Рабочем плане счетов (приложении 4).

Основание: пункт 19 СГС <<Концепryальные основы бухуlета и
отчетности).

V. Методы оценки объектов бlхгалтерского учета, порядок их
признания, прекращения признаниrI и раскрьIтия инф орм ации

1. Общие положениrI
1.1. Для сJý/чаев, которые неустановлены вфедералъных стандартах

и других нормативно-правовьж актах, регулирующих бухучет, метод
оПреДеления справедливой стоимости выбирает комиссиrI учреждениrI
по поступлению и выбытию активов.

Основание: пункт 54 СГС <<КонцепryаlIъные основы бу<учета
и отчетности).

|.2, В случае если дJuI покЕI}ателя, необходимого дJuI ведения
бУхгалтерского )лета, неустановлен метод оценки взаконодательстве
иВнастоящеЙ учетноЙ политике, товеличина оценочного показатеJUI
опредеJuIется профессионaльным суждением главного бухгалтера.

Основание: пункт б СГС <<Учетная политика, оценочные значениrI
и ошибкю>.

2. Основные средства
2.1. Учреждение учитывает в составе инвентаря на счете 101.06

<<Инвентаръ производственнъlй и хозяйственный>>, следующие объекты со
сроком слryжбы более 12 месяцев.

1.3 АмортизациrI на нефинансовые активы начисJIяется в последний
день месяца.

Основание: п. 33 СГС <<Основные средствa>), пункт 28 СГС
<НематериаJIьные активы>.

- мебель и предметы интерьера: столы, стулья, стеJIлажи, полки, зеркапа
и т. п.;

2.2.В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов
осНоВных средств, объединяются объекты иN,Iущества несущественноЙ



стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого
использования:

- мебель для кабинета: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки;
- системные блоки;
_ мониторы;
- компьютерные мыши;

кjIавиатуры;
- принтеры;
- сканеры;
_ кодонки;
_ акустические системы;
- веб-камеры;
- внешние ТВ-тюнеры;
Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один

ИМУЩеСТВенныЙ объект. Необходимость объедине ния и конкретный перечень
ОбЪеДИНяеМых объектов опредеJuIет комиссия учреждения по поступлению
и выбытию активов.

Основание: гrункт 10 СГС <<Основные средства).
2.3. При формировании инвентарного номера заложены следующие

информационные пок€ватели :

6 цифр.
2.4. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается :

- путем прикреплениrI к инвентарноIчIу объекry штрих-кода.
Каждому инвентарноIчIу объекту недвюкимого имущества, а также

ИНВеНТаРНОМУ объекту движимого имуществц кроме объектов стоимостью до
10 000 РУб. вклюЧительно и объектов библиотечного фонда независимо от их
СТОИМосТи, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер
(далее - инвентарный номер) независимо от того, находится ли он в
экспJý/атации, запасе или на консервации.

каждому объекry основных средств, входящему в комплекс объектов
основных средств, признаваемый дJuI целей бухгалтерского )пIета единым
ИНВеНТаРныМ объектом (далее - инвентарная группа), присваивается
внутренний порядковый инвентарный номер инвентарной |руппы,
фОрмируемый как совокупность инвентарного номера инвентарной группы и
порядкового номера объекта, входящего в компlrекс.

Объектаlд основных средств, имеющим уник€lльный номер однозначно
его идентифицирующий в качестве индивидуztльно-определенной вещи
(например, кадастровый номер, государственный (регистрационный)
опознавательный знак (номер) транспортного средства, серийный номер
еДиНицы изготовленного оружия), присваивается инвентарный номер без
нанесения его на объект.

Инвентарный номер, присвоенный объекry основных средств,
сохранrIется за ним на весь период его нахождения в учреждении. В случае



пришIтиrI на учет объекта основного средства, входящего в инвентарную
ГРУПtry, ВВиду разукомплектования последней, такому объекry основного
средства присваивается новый инвентарный номер.

инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных
объектов основных средстВ вновЬ приIUIтыМ к учету объектам не
присваиваются.

при невозможности обозначениrI инвентарного номера на объекте
основных средств в сJryч€Utх, определенных требованиями его эксплуатации,
присвоенный ему инвентарный номер применrIется в цеJUIх бухгалтерского
учета с отражением в соответствующих регистрах бухгалтерского учета без
нанесения на объект основного средства.

ИНВеНТаРНЫй номер объектов основньrх средств при рекJIассификации
объектоВ не измеIUIетсЯ (в тоМ числе при условии изменениrI |руппы учета
нефинансовых активов (в том числе при условии принятиrI на балансовый
учет объектов, rIитываемых на забалансовых счетах).

ИНВеНТаРНый номер наносит лицо, ответственное за сохранностъ
ОбЪеКТа ИМУщества и (или) использование его по назначению (далее
ответственное лицо), в присутствии уполномоченного члена комиссии по
поступлению и выбытию активов.

В СЛУЧае если объект является сложным (комплексом конструктивно
сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом
составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.

2.5. Затраты по замене отдельньIх составных частей комплекса
конструктивно-сочлененных предметов, в том числе при капитztльном
ремонте, вкJIючаются в момент их возникновениrI в стоимость объекта.
ОДНОВРеМеНно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимостъ
заменrIемых (выбываемых) составных частей.

ОСнование: щ/нкт 27 СГС <Основные средства)>.
2.6. В СЛУчае Частичной ликвидации или разукомплектации объекта

ОСНОВНОГО среДства, если стоимость ликвидируемьж (разукомплектованнъгх)
частей не вьIделена в документах поставщикq стоимость таких частей
опредеJUIется пропорцион€tПьно следУющемУ пок€вателю (в порядке убыв ания
важности):

- площади;
- объему;
- весу;
- иноМУ пок€}зателю, установленному комиссией по поступлению и

выбытию активов.
2.7.Затратьl на создание активов при проведении реryJIярных осмотров

На ПРеДМеТ н€tличия дефектов, являющихся обязателъным условием их
экспJý/атации, а также при проведении ремонтов (модернизаций,
ДООбОРУдОваниЙ, реконструкций, в том числе с элементами реставраций,
ТеХНиЧеских перевооружений) формируют объем капитаJIьных вложений с



д€tпьнейшим признанием в стоимости объекта основных
Одновременно учтеннаlI ранее в стоимости объекта сумма
проведение анапогичного мероприrIтиrI списывается в расходы
периода с rIeToM накопленной аlrлортизации.

Основание: lтункт 28 СГС <<Основные средства>.
2.8. АмортизациrI на все объекты основных средств начисJuIется

линейным методом в соотВетствии со сроками полезного использованиrI.
Основание: tryнкты З6,З7 СГС <<Основные средства).
2.9. В СJý/ЧzШх, когда установлены одинаковые сроки полезного

использования и метод расчета амортизации всех структурных частей единого
объекта ocHoBHbIx средств, организациЯ объединяет такие чаати дJUI
определения суммы амортизации.

ОСНОВаНие: tý/нкт 40 СГС <<Основные средствa1).
2.|0. ПРИ Переоценке объекта основных средств накопленн€uI

амортизациrI на дату переоценки пересчитывается пропорцион€Iльно
ИЗМеНениЮ первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его
остаточн€ш стоимость после переоценки paBlulлacb его переоцененной
СТОИМОСТИ. ПРи эТом балансовая стоимостъ и накопленн€ш амортизациrI
увелиIIив€tются (умножаrотся) на одинаковый коэффициент таким образом,

средств.
затрат на
текущего

стоимость на даry

основных средств
в соответствии с

чтобы при их суммировании поJIучить переоцененную
проведениrI переоценки.

Основание: пункт 41 СГС <<Основные средствa>).
2.t1. Срок полезного использования объектов

устанавливает комиссиrI по постуIIлению и выбьrтrдо
гIунктом 35 СГС <<Основные средствa>>.

2.I2. основные средства стоимостъю до 10 000 руб. вкJIючительно,
НаХоДящиеся в экспJý/атации, )п{итываются на забалансовом счете 21 по
балансовой стоимости.

Основание: пункт 39 СГС <<Основные средства).
2.|з.отдельные элементы ЛВС и оПС, которые соответствуют

критериrIм основных средств, установленным сгС <<основные средства),
УЧИТыВЕlются как отдельные основные средства. Элементы ЛВС ипи ОПС, дJuI
КОТОРых установлен одинаковый срок полезного использованиrI, учитывдотся
как единый инвентарный объект.

информация о единых функционирующих системах (сигнализ аций,
СИСТеМ видеонаблюдениrI, речевого оповещения, лок€}JIьно-вычислительных
СеТеЙ И ДрУГих), установленных в зданиrIх и сооруженил(, указывается в
инвентарной карточке зданиrI, сооружения.

2.|4. РаСходы на доставку нескольких имущественных объектов
распределяются в первоначальнуIо стоимость этих объектов
пропорционЕtльно их стоимости, ук€ванной в договоре поставки.

2.15. Ответственными за хранение технической документации на
Объекты основных средств явJuIются ответственные лица, за которыми



ЗаКРеПЛены объекты. Если на основное средство производитель (поставщик)
пред/смотрел гарантийный срок, ответственное лицо хранит также
гарантийные тЕ[поны.

2.19. СпРаведливая стоимость безвозмездно поJIученных основных
СРеДСТВ оПредеJUIется в порядке, установленном дJUI материалъных запасов в
пункте 22 СГС <<Запасьр>.

2.20. В СлУчае произведениrIрасходов в арендованные объекты, которые
квалифицируются как неотделимые улучшения, учреждение r{итывает их как
инвентарные объекты. Каждому объекry неотделимых улучшений,
ВКJIЮчаеМых в состав основных средств, присваивается инвентарный номер с
ОбеСПечением четкой связи с конкретным правом пользованIбI активом.
Структура инвентарного номера :

|,2-йразряд - порядковый номер объекта аренды по договору. Если по
договору в аренде или пользовании один объект, ук€вывается номер 01;

З4-е ра:}ряды - буквенный код дJuI категории улучшения:
- ОК - окна;
- СГ - сигнализация;
- ДР - двери;
5-Х-е разряды - номер договора аренды или пользованиrI.
3. Нематери€Lпьные активы
3.1. АМОрТиЗация на все объекты нематери€LльньIх активов начисJuIется

ЛИНеЙНЫм Методом в соответствии со сроками полезного использованиrI.
ОСНОВаНИе: tý/нкты 30,31 СГС <Нематери€tпьные активьD).
3.2. Первоначальной стоимостью объекта нематери€tпъных активов,

ПРИОбРетаеМоГо в результате необменной операции, явJuIется его
справедл ивая стоимость на дату приобретениrI.

3.З. ПРОдоЛЖительность периода, в течение которого предполагается
ИСПОЛЬЗОВать НМА, опредеJuIется Комиссиеiа по поступлению и выбытию
активов.

Срок полезного использованиrI объекта НМА - секрета производства
(НОУ-хаУ) Устанавливается исходя из срока, в течение которого соблюдается
КОНфиденци€шьность сведений в отношении такого объекта, в том числе
IIутем введениrI режима коммерческой тайны. Если срок охраны
КОнфиденци€tльности не установлен, в учете возникает объект НМД с
неопределенным сроком полезного использованиrI.

Изменение продрлжительности оставшегося периода использования
НМА явJuIется существенным, если это изменение фазница между
ПРОДОлжительностью оставшегося текущего периода использованиrI и
ПРеДПОЛаГаемого) cocTaBJuIeT 10 % ипи более от продолжительности
ОСТаВшегося текущего периода. Срок полезного использования таких
объектов НМА подIежит уточнению.

4. Непроизведенные активы
4.t. Справедlивая стоимость земельного участка, впервые



вовлекаемого в хозяйственный оборот, на которые не разграничена
ГОСУДаРСТВенн€ш собственность и которые не внесены в ЕГРН, рассчитывается
На ОСНОВе КаДаСТровоЙ стоимости анапогичного земельного участка, которыЙ
внесен в ЕГРН.

Основание: пункт 17 СГС <<Непроизведенные активы).
4.2. Каждому инвентарному объекry непроизведенных активов в

МОМеНт пришIтиrI к бу<га-гlтерскому учету присваив ается инвентарный номер.
ИНВеНтаРный номер объекта непроизведенных активов состоит из 15 знаков.

Инвентарный номер присваивается в следующем порядке:
1 РаЗРяд код синтетической группы инвентарного объекта

непроизведенных активов по счету 103 кНепроизведенные активы>> - <<3>>;

2 разряд - код вида инвентарного номера ((1) - индивидуальный
инвентарный объект;

3-8 разряды - порядковый номер инвентарного объекта (00000 1, 000002
и т.д.);

9-12 разряды - вЕутренний групповой инвентарный номер (0001, 0002
И Т.Д.). ,.Щля индиви.ц/Еrльного инвентарного объекта ук€вывается 0000.

5. Матери.шьные запасы
5.1. Учреждение учитывает матери€tльные запасы с разбивкой на

аналитические группы по кодам вида синтетического счета:
ХОЗяЙственные матери€tлы (электриIIеские лампочки, мьIло, щетки и

др.), канцеJuIрские принадIежности (бумага, карандаши, ручки, стержни и
др.);

посуда;
запасные части, преднЕlзначенные дIrI ремонта и замены изношенньIх

ЧаСТеЙ В МаШинах и оборудовании, объектах производственного и
хозяйственного инвентаря ;

иные матери€lльные запасы.
5.2.В учреждении примешIются следующие единицы учета

матери€lльных запасов :

- однородная феестровая) цруппа запасов
Решение о применении единиц )цета принимает бухгалтер на основе

сRоего проФессион€tльного суждения.
ЕСЛи В первиlIньгх документах поставщика единицы измерениrI

ОТЛиЧ€Iются от тех, которые использует учреждение, ответственный
СОТРУДНиК оформляет акт перевода единиц измерения. Акт прикJIадывают к
первиЕIным документам поставщика.

Основание: гý/нкт 8 СГС <<Запасьп>.

5.3. Фактическая стоимость матери€tпьньIх запасов, полученных в
результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации) основных средств
или иного имуществq оrrределяется исходя из следующих факторов:

- их справедливой стоимости на дату принятиrI к бухгалтерскому учету,



рассчитанной методом рыночных цен;
- СУММ, УПЛаЧИВаеМЫх организациеЙ за доставку материirпьных запасов,

приведение их в состояние, пригодное дJUI использования.
основание: lтункты 5240 сгС <Концептуальные основы бухучета

и отчетности).

5.5. Организация применяет следующий порядок учета матери€tльных
запасов:

5.5.1. Одноразовые маски и перчатки r{итываются на счете 105.36
<<Прочие матери€tпьные запасьD). Маски и перчатки, приобретенные дJIя
комплектов одежды, учитываются на счете 105.05.

5.6. Установлены следующие особенности )п{ета матери€rпьных запасов :

5 .6.з . особенности использованиrI и учета хозяйственного инвентаря.
РеШеНИе Об отнесении имущества к хозяйственному инвентарю в

составе материЕtльныХ запасоВ принимаеТ комиссия организации по
поступлению и выбытию активов с учетом правил, установленных пунктом
2.1 раздела V настоящей учетной политики.

ВЫДаЧа хозяйственного инвентаря (материалов) на нужды организации
производится исходя из месячной потребности в нем. Нормы потребности в
хозяйственньIх материалах опредеJUIет комиссиrI организации по
поступлению и выбытию активов.

5. 8. Особенности списаниrI матери€tльньIх запасов
5.8.1. СПИСание однородных матери€Lльных запасов производится по

средней стоимости. остальные группы материzlльных запасов списываются
по фактической стоимости каждой единицы.

5.8.3. Материальные запасы, которые предн€lзначены дJuI дарения,
вручения на мероприятиях, списыв€lются с учета при выдаче со скJIада на
основании НакладноЙ (ф. 0510450). После выдачи со скJIада запасы
учитыв€lются на забалансовом счете 07 <Награды, призы, кубки и ценные
подарки, сувениры).

Факт вр)чениrI подарков оформляет ответственный сотрудник в акте,
фОРМа КОТОРоГо Утверждена в припожении к учетной политике организации.

учет на забалансовых счетах
б.1. ЗабаЛансовый счет 01 <Имущество, поJцленное в пользование)
ОбЪеКты имущества, полученные rIреждением от балансодержатеJuI

(СОбСтвенника) имущества, учитывается на забалансовом счете на основании
акта приема-передачи (иного документа, подтверждающего поJIучение
ИМУЩеСТВа И (или) права его пользования) по стоимости, указанной
(определенной) передЕlющей стороной (собственником).

6.2. КУбКи И призы )литываются на забалансовом счете О7 по
справедливой стоимости.

6.З. Забалансовый счет 24 <Нефинансовые активы, переданные в



доверительное управление)
ПРИНятие к учету объектов имущества осуществляется на основании

акта приема-передачи имущества по стоимости, указанной в акте.
6.4. Забалансовый счет 25 кИмущество, переданное в возмездное

пользование (аренду)>
принятие к забалансовому учету объектов имущества осуществляется

на основании первичного учетного документа (акта приема-передачи) по
стоимости, ук€ванной в документе.

6.5. Забалансовый счет 26 кИмущество, переданное в безвозмездное
пользование)>

принятие к забалансовому учету объектов имущества осуществляется
На ОСНОВаНИИ первичного учетного документа (акта приема-передачи) по
стоимости, указанной в документе.

7. Расчеты по доходам
7.L ПеРеЧеНь аДминистрируемьж доходов опредеJuIется главным

администратором доходов бюджета.
7.2. ОРrанИЗаЦия администрирует поступлениrI в бюджет на счете

кБк 1.210.02.000.
7.З.ИЗЛИШне полученные от плательщиков средства возвращаются на

основании з€UIвлени,I плательщика и акта сверки с плательщиком.
7.4. Администрируемые доходы начисJuIются в Извещении о

начислении дохода (уточненииначисления) (ф. 05 |04З2).
8. Расчеты с подотчетными лицами
8.1. ЩеНеЖные средства выдаются под отчет на основании прик€ва

РУКОВОДИТеJUI ИЛИ СrryжебноЙ записки, согласованноЙ с руководителем.
Выдача денежньIх средств под отчет производится гý/тем:

- перечисления на зарплатную карту;
СПОСОб Выдачи денежных средств должен ук€lзывается в слryжебной

записке или приказе руководитеJUI.
8.2. Организация выдает денежные средства под отчет штатным

сотрудникам, а также лицам, которые .не состоят в штате, на основании
ОТДеЛЬНОГО прика:|а руководитеJш. Расчеты по выданным cyMMaIvI проходят в
порядке, установленном для штатньж сотрудников.

8.3. Предельнzш сумма денежньIх средств, выданных под отчет (за
искJIючением расходов на командировки), устанавливается в размере - В
ОТДеЛЬнЬD( случаях предельнuul сумма 40000 может быть увеличена согласно
прик€ва руководитеJUI.

8.4. .ЩенеЖНые средства выдаются под отчет на хозяйственные Еужды
На СРОК, КОТОрыЙ сотрудник ук€lз€ш в з€uIвлениина выдачу денежных средств
ПОД ОТЧеТ, но Не более IuIти рабочих днеЙ. По истечении этого срока сотрудник
должен отчитаться в течение .грех 

рабочих дней.
8.5. При направпении сотрудников (служащих) организации в



сJryжебные командировки на территории России расходы на HIr(
ВОЗМеЩаЮтся в соответствии с постановлением Правительства от
02.10.2002 Ns729. Возмещение расходов на служебные командировки,
превышающих р€lзмер, установленный Правительством, производится при
н€tличии экономии бюджетньrх средств по фактическим расходам с
разрешениrI руководитеJUI организации, оформленного прикЕlзом.

Основание: rтункты 2, 3 постановлениrI
02.10.2002 Ns729.

Правительства

Порядок оформления служебных командировок и возмещеншI
командировочных расходов приведен в приложении 8.

8.6. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на
поJгr{ение материальных ценностей устанавливаются следующие :

- в течение 10 календарных дней с момента поJý/чениrI;
в течение трех рабочих дней с момента поJý/чениrI матери€lлъных

ценностеи.
Щоверенности выдаются
ШТатныМ сотрудникам, с которыми закJIючен договор о полной

матери€tльнои ответственности.
1 0. Расчеты пообязательствам
10.1. АналитиIIеский учет расчетов по пособиям и иным соци€tльным

ВЫПЛаТаМ ВеДется в р€врезе физических лиц - поJqrчаlелей социЕrльных
выплат.

10.2. АналиТический учет расчетов по оплате труда ведется в ршрезе
СОТРУДНИКОВ И ДРУГиХ физических лиц, с которыми закJIючены гражданско_
правовые договоры.

9.4. Щебчтторская задолженностъ списывается с )л{ета после того, как
КОМиссиrI по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или
беЗНадежной к взысканию в порядке, утвержденном положением о признании
ДебИтОрскоЙ задолженности сомнительной и безнадежной к взысканию.

9.5. КРедиторская задолженность, не востребованн€ш IФедитором,
списывается на финансовый результат на основании решениrI
инвентаризационной комиссии о признании задолженности
невостребованной.

Основание: гý/нкт 11 СГС <,Щоходьп>.

1 0. Финансовый результат
-,.Щотация на выравнивание бюджетной обеспеченности
10.3. Щоходы от ре€tлизации имущества в рассрочку с переходом права

СОбСТВенности на объект после завершениrI расчетов признаются в составе
доходов бу.ryщих периодов в сумме договора. .щоходы будущих периодов
ПРИЗнzlЮТся в текущих доходах равномерно в последний денъ каждого месяца.

Основание: подrryнкт ((D) гIункта 55 СГС <<,Щоходы>>.

10.4. В составе расходов будущих периодов отражаются расходы,
СВЯЗаННЫе: ВыПлатоЙ отпуска авансом, страховые взносы, начисленные на



отгIускные авансом.
10.5. Расходы будущих периодов списываются на финансовый

РеЗУлЬТат текущего финансового года равномерно, по Il72 замесяц в течение
ПеРИОДа, к которому они относятся. По договор€lм страхования период, к
которому относятся расходы, равен сроку действия договора. По
другимрасходам, которые относятся к будущим периодам, длительностъ
периода устанавливается руководителем Агентства в прик€ве.

1 0.6. В организации создаются следующие резервы:
_ по выплатам персонапу
- по искам и претензионным требованиям
- по обязательствам при приемке результатов конц)актов в ЕИС в сфере

закупок
- по гарантийному ремонту
- на оплату обязательств, по которым нет документов;
10.6.1. Резерв расходов по выплатам персонатту. Порядок расчета

резерва приведен в приложении 15.
10.6.2. РеЗеРв По искам, претензионным требованиrIм создается в случае

когда учреждение является стороной судебного разбирательства.
В еЛИЧина реЗерва устанавливается в р€lзмере претензии, предъявленной

УЧРеЖДению в судебном иске либо в претензионных документах досудебного
разбирательства.

В СЛryчае еспи претензии отозваны или не признаны судом, сумма
резерва списывается с }пIета методом (красное сторно).

10.6.3. Резерв по обязательствам, возникающим при поступлении
ТОВаРОВ, работ, услуг, закупка которых осуществJuIется через ЕИС в сфере
ЗаКУПОк, создается, если фактическая приемка осуществJuIется ранее
Р€ВМеЩеНия (подписания) в ЕИС документа о приемке поставленного товара
(переданного результата работ, оказанной услуги).

Щатой признания резерва в бухгалтерском у{ете явJuIется дата
фактической поставки товара (выполнения работ, ок€вания усryг).

РеЗеРв оТражается по кредиту соответствующих счетов ан€uIитического
УЧеТа СЧеТа 0 401 б0 000 <Резервы предстоящих расходов) с одновременным
ОТРаЖениеМ суммы отложенного обязательства на соответствующем счете
анаIIиТического учета счета 0 502 99 000 <<Отложенные обязательствa>) на
ОсноВании полученньIх от контрагента первичных документов (накладных,
актов, УПД) и решениJI комиссии учреждения (ф. 0510441).

Резерв списывается после подписания в ЕИС документа о прием
ПРи ПриЗнаниизатрат и (или) при признании кредиторской задолженности по
ВЫПОЛненшо обязательства, по которому резерв был создан. Уточнение ранее
Сформированного резерва отражается на дату его расчета дополнительной
бУхгалтерской записью (увеличение резерва). В случае избыточности суммы
приЗНанного резерва или в случае прекращениrI выполнения условий
признаниrI резерва, неиспользованная сумма резерва списывается с



отнесением на уменьшение расходов (финансового результата) текущего
периода (уменьшение резерва).

t0.6.4. Резерв по гарантийному ремонту. Определяется на текущий год
в первый рабочий день года на основе плановьIх показателей годовой выручки
от реализации подлежатт{их гарантийному ремонту изделий. Величина резерва
рассчитывается от суммы плановой выручки, умноженной на коэффициент
предельного размера. Коэффициент рассчитывается как соотношение
расходоВ на гараНтийныЙ ремонТ за предШествуюЩие три года к объему
выручки за предшеству.ющие три года.

|0.6.7. Резерв на оплату обязательств, по которым нет документов,
СОЗДаеТСЯ В Последний рабочий день отчетного кварт€tпа в случае, когда на
этотдень в бухгалтерию не поступили первичные документы от контрагентов.
сумма резерва устанавливается на основании расчета IuIанового отдела.
расчет производится на основании данных о фактически оказанных услуг€lх,
выполненных работах или поставленньIх товарах.

10.5. Щоходы от межбюджетных трансфертов по соглашению,
закJIюченному на срок более года, отражаются на счетах::

- 401 .41 <Щоходы будущих периодов к признанию в текущем году);
40I.49 <<Щоходы будущих периодов к признанию в очередные годы).

1 1. Санкционирование расходов
Принятие к учету обязателъств (денежных обязательств)

осуществJuIется в порядке, приведенном в приложении 5.
12. События после отчетной даты
признание в учете и раскрытие в бухгалтерской отчетности событий

после отчетной даты осуществляется в порядке, приведенном в приложении
16.

15. Щелевые средства
15.1. РаСчеты с целевыми поступлениrIми на забалансовом счете 17 и

целевыми выбытиямй на забалансовом счете 18 ведутся в разрезе
КОНТРаГентов, уник€tльных идентификаторов начислений (УИН), кодов целей
и правовых оснований, включая дату исполнения:

- контрагенты, плателъщики, группа ппательщиков;
- идентификационный номер расчетов;
- )4ник€tпъный идентификатор начислений (УИН);
- Дополнительные аналитиIIеские признаки, которые отражают целевое

назначение средств;
- коды цели;
_ правовые основания, включая дыry исполнениrI.
VI. ИнвентаризациrI имущества и обязательств
1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в том числе чисJuIщихся

На Забалансовых счетаф, а также финансовых результатов (в том числе



расходов будущих периодов и резервов) проводит постоянно действующая
инвентаризационная комиссия. Порядок и
инвентаризации приведены в приложении 6.

график проведениrI

В отделъных слrrаях (.rри смене материztльно ответственньIх лиц,
выявлении фактов хищениrI, стихийных бедствиrIх и Т. Д.) инвентаризацию
может проводить специ€tльно созданная рабочая комиссия, состав которой
утверждается отельным прик€lзом руководитеJUI.

основание: статья 11 Закона от 06.I2.20I1 J\э 402_ФЗ, раздел VIII сгС
<Концепry€чIьные основы бухучета и отчетности).

VII. ПОРЯДОК организации иобеспечения внутреннего финансового
KOHTPOJUI

1. ОРГанизация осуществJuIет внутренний финансовый контроль
нагIравленный на:

- соблюдение внутренних стандартов и процедур составления и
исполнения бюджета по расходам, подготовку и организацию мер по
ПОВЫШеНиЮ экономности и результативности использованиrI бюджетных
СРеДСТВ, СОСТаВЛеНия бюджетноЙ отчетности и ведениrI бюджетного
учета Агентством (как распорядителем) и подведомственными ему
ПОЛУЧаТеJUIМИ бЮджетньгх средств - как распорядитель бюджетньD( средств;

- соблюдение внутренних стандартов и процедур составлениrI и
ИСПОЛНеНИя бюДжета по доходам, составления бюджетной отчетности и
ведениrI бюджетного учета - как администратор доходов бюджета.

2. ВНУТРенний финансовый контроль в организации осуществJuIют
сотрудники организации должностные лица в соответствии со своими
ОбЯЗаННОСТяМи постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности
осуществляют в рамках своих полномочий:

VIII. Бухгалтерская (финансовая) отчетность
1. БюДжеТНая отчетность составляется на основании анапитического и

синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные
ВЫШеСТОЯЩеЙ ОрганизациеЙ и бюджетным законодательством (приказ
МИНфИНа От 28.12.2010 J\b 191н). Бюджетн€uI отчетность представJuIется
главному распорядителю бюджетньж средств в установленные им сроки.

2. В Целях составлениrI отчета о движении денежных средств велиIIина
денежных средств определяется прямым методом и рассчитывается как
р€lзница между всеми денежными притоками организации от всех видов
деятельности и их отток€lI\4и.

Основание: пункт 19 СГС <<Отчет о движении денежных средств).
3. БЮдЖеТн€ш отчетностъ формируется и хранится в виде электронного

ДОКУМеНТа. БУмажная копиrI комплекта отчетности хранится у главного
бухгалтера.

основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06. |2.20t1 }lb 402-ФЗ.
4. В целях раскрытия в годовой бухгалтерской отчетности информации



о юридических и физических лицах, на деятелъность которых организацшI
способна ок€lзывать влияние или которые способны ок€lзыватъ влиrIние на
деятельность организации (даrrее - связанные стороны), а также об операциях
со связаНнымИ сторонаМи сотруДник, назНаченный прик€lзом руководитеJUI,
представJUIет в бухгалтерию состав связанных сторон на 1 января года,
следующего за отчетным.

срок представления информации - не позднее первого рабочего дня
ГОДа, след/ющего за отчетным.

основание: пункты 7, 8 сгС <Информация о связанных сторонаю).

Информацию с составом связанных сторон ответственный сотрудник
представJUIет в свободной форме, с указанием следующих реквизитов:

- полное наименование юридшIеского лица или фамилия)имя, отчество
(если имеется) физического лица, явJuIющегося связанной стороной;

- ИНН связанной,стороны;

- тип организации. !ля физического лица ук€lзывается <физическое
лицо);

- ОСНОВание, В силу которого лицо признается связанной стороной
(искгпочается из состава связанных сторон);

- дата вкJIюченИrI (иск.гпочения) в перечень связанных сторон. Дата
ук€lзывается в формате (MM.ITIT).

СостаВ связаннЫх стороН не предсТавлrIется, если на отчетную дату и в
течение отчетного года.связанных сторон не было. ответственный сотрудник
информирует главного бухгалтера об отсутствии связанньIх сторон
служебной запиской в срок не позднее первого рабочего днrI года, следующего
за отчетным.

IX. ПОРЯДОК передачи документов бухгаrrтерского учета при смене
руководитеJuI и главного бlо<галтера

1. ПРИ СМене рУководителя или главного бухгалтера организ ации(далее

- УВОЛЬНrIеМЫе ЛИца) они обязаны в рамках передачи дел заместитеJIю,
HoBoI\,Iy должностному лицУ, иному уполномоченному должностному лиIry
организации (далее уполномоченное лицо) передать документы
бУХГаЛТеРскоГо учета, а также печати и штампы, хранящиеся в бухгалтерии.

2. ПеРеДача бУ<га-гrтерских документов и печатей проводится на
ОСНОВаНИи прик€ва руководитеJUI организации или или распоряжениrI
учредителя.

3. ПеРедача документов бухучета, печатей и штампов осуществJuIется
ПРИ УЧаСТии комиесии, создаваемой в организации, с составлением акта



приема-передачи.
Прием-передача бухгалтерских документов оформJuIется актом приема-

передачи бухгалтерских документов. К акту прилагается перечень
передаваемых документов с указанием их количества и типа.

Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все
существенные недостатки и нарушениrI в организ ацииработы бухгалтерии.

Акт приема-передачи подписывается уцолномоченным лицом,
принимающим дела, и членами комиссии.

При необходимости члены комиссии вкJIюч€lют в акт свои
рекомендации и предложениrI, которые возникJIи при приеме-передаче дел.

4. В КОМИССию, Указанную в гryнкте 3 настоящего Порядка, вкJIючаются
сотрудники организации в соответствии с прик€вом на передачу
бухгалтерских документов.

5. Передаются следующие документы:
- 1пrеiная политика со всеми приложенияNIи;
- кварт€rльные И годовые бу<галтеРские отчеты и балансы,

н€lпоговые декJIарации;
- по планированию, в том числе бюджетнаrI смета, план-график закупок,

обоснования к планам;
- бУХГаЛТеРСкие регистры синтетиIIеского и аналитического )пIета:

книги, оборотные ведомости, карточки, )Iсурнtlлы операций;
- н€tлоговые регистры;
- о Задолженности организации,в Том Числе по Уплате налогов;
- о состоянии лицевых счетов организации;
- по r{ету зарплаты и по персонифицированному учету;
_ по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые

ордера, денежные документы и т. д.;
- акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы и

скрепленный подписъю главного бухгаrrтера;
- об условиях хранения и учета н€шичных денежньIх средств;
- Договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и

т, д.;
- договоры с покупатеJшми усJryг и работ, подрядчикаiии и

поставщиками;
- }чредительные документы и свидетельства: постановка на учот,

присвоение номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.;
- О НеДВИЖиМом имуществе, транспортных средствах Агентства:

свидетелъствао праве собственности, выписки из Егрп, паспорта
транспортных средств и т. п.;

- Об ocHoBHbIx средствах, нематериальных активах и товарно_
матери€tльных ценностях;

- аКТЫ О реЗУльтатах полной инвентаризации имущества и финансовых
ОбЯЗаТеЛЬСТВ с приложением инвентаризационньlх описей, акта проверки



кассы организации;
- аКТЫ СВеРКИ РаСЧеТОВ, ПОДТВерждающие состояние дебиторскоЙ и

КРеДИТОРСКОЙ ЗаДолженности, перечень нере€lJIьных к взысканию сумм
ДебИТОРСКОЙ задолженности с исчерпывающей характеристикой по каждой
сумме;

- акты ревизий и проверок;
- Матери€tлы о недостачах и хищениrIх, переданньгх и не переданных

в правоохранительные органы;
- иная бухгалтерская документаIJия, свидетельствующм о

деятельности организации.

6. При Подписании акта приема-передачи при н€lличии возражений по
пунктам акта руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в
письменной форме в присутствии комиссии.

члены комиссии, имеющие замечаниrI по содержанию акта,
ПОДписывают его с отметкой <ЗамечаниrI прилагаются>). Текст замечаний
ИЗЛаГаеТся на отдельном листе, небольшие по объему замечаниядопускается
фиксировать на самом акте.

7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день

Начальник отдела у{ета и отчетности Каленкова Н.В.


