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	УТВЕРЖДЕНО 

Глава муниципального образования 

город Горячий Ключ 

________ Н.И. Шварцман  
	ПРИЛОЖЕНИЕ

к решению Совета муниципального 

образования город Горячий Ключ

от 31 января  2014 года № 281


ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе по определению поставщиков 
администрации муниципального образования город Горячий Ключ

1. Общие положения
1.1. Отдел по определению поставщиков администрации муниципаль-ного образования город Горячий Ключ (далее - отдел) является функции-ональным органом администрации муниципального образования город Горя-чий Ключ, уполномоченным на осуществление функций по:

определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для администрации муниципального образования город Горячий Ключ, муниципальных казенных учреждений муниципального образования город Горячий Ключ, муниципальных бюджетных учреждений муниципального образования город Горячий Ключ, осуществляющих закупки товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд муниципального образования город Горячий Ключ (далее соответственно – закупки, заказчик) путем проведения:

открытых конкурсов, конкурсов с ограниченным участием и двухэтапных конкурсов;

аукционов в электронной форме;

запроса котировок;

запросов предложений в случае признания повторного конкурса, аукциона в электронной форме несостоявшимися, в соответствии с Федераль-ным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон).
1.2. Отдел руководствуется в своей деятельности Конституцией Рос-сийской Федерации, законами Российской Федерации, законами Красно-дарского края, нормативными правовыми актами Российской Федерации и Краснодарского края, нормативными правовыми актами муниципального образования город Горячий Ключ, а также настоящим Положением.

1.3. Отдел в своей деятельности подконтролен главе муниципального образования город Горячий Ключ и непосредственно подчиняется замес-тителю главы муниципального образования город Горячий Ключ, куриру-ющему вопросы экономики.
1.4.Отдел является юридическим лицом, имеет смету, лицевые счета, печать, штампы, бланки установленного образца. 
1.5.Деятельность отдела финансируется за счет средств бюджета муниципального образования город Горячий Ключ.

1.6. Место нахождения отдела: 353290 Краснодарский край, город Горячий Ключ, улица Ленина, № 191.

1.7. Полное наименование отдела:
Отдел по определению поставщиков администрации муниципального образования город Горячий Ключ.
1.8. Сокращенное наименование отдела:

Отдел по определению поставщиков администрации МО г.Горячий Ключ.
2.  Основные задачи отдела
Основными задачами отдела являются:
- определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для админи-страции муниципального образования город Горячий Ключ, муниципальных казенных учреждений муниципального образования город Горячий Ключ, муниципальных бюджетных учреждений муниципального образования город Горячий Ключ, осуществляющих закупки товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд муниципального образования город Горячий Ключ.
3. Функции отдела
В соответствии с возложенными на него задачами отдел выполняет следующие функции:

3.1. Обеспечивает реализацию муниципальной политики в сфере закупок для обеспечения нужд муниципального образования город Горячий Ключ.

3.2. Осуществляет методологическое сопровождение деятельности заказчиков, в том числе:

вырабатывает меры по оптимизации процедур определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков и порядок взаимодействия с заказчиками;

разрабатывает обязательные для применения заказчиками формы документов, методические рекомендации в рамках контрактной системы в сфере закупок.
3.3. Осуществляет определение поставщиков (исполнителей, подрядчиков) для заказчиков в соответствии с пунктом 1.1. настоящего Положения, в том числе:

осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности комиссии;

планирует сроки проведения процедур определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков в соответствии с пунктом 1.1. настоящего Положения;

принимает от заказчиков, анализирует и согласовывает заявки на проведение процедур определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в соответствии с установленным отделом порядком;

осуществляет иные действия по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей), предусмотренные Федеральным законом.
3.4. Отдел при проведении совместных конкурсов или аукционов выступает организатором совместных конкурса или аукциона, которому заказчики передают на основании соглашения, заключенного в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации и Федеральным законом, часть своих полномочий на организацию и проведение таких конкурса или аукциона.
3.5. В пределах установленной компетенции осуществляет:
представление по требованию уполномоченных на осуществление контроля в сфере закупок органов местного самоуправления, федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти Краснодарского края информации и документов, предусмотренных законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок;

выполнение решений, предписаний, принятых в отношении отдела уполномоченными на осуществление контроля в сфере закупок органами местного самоуправления, федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти Краснодарского края по результатам рассмотрения жалоб, проверок;

обжалование в судебном порядке решений, предписаний уполномоченных на осуществление контроля в сфере закупок органов местного самоуправления, федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти Краснодарского края, принятых по результатам рассмотрения жалоб, проведения проверок;

хранение документации, изменений, внесенных в такую документацию, разъяснений положений документации, протоколов, составленных в ходе осуществления закупки, заявок и иных документов, поступивших на участие в закупке, и иных документов об осуществлении закупки и аудиозаписей заседаний комиссий по осуществлению закупок в случаях, если хранение таких документов и аудиозаписей предусмотрено Федеральным законом;

сбор, обработку и анализ информации об осуществлении закупок заказчиками, осуществляющими закупки, (а именно, о планировании, заключении, исполнении контрактов) в установленном отделом порядке;

3.6. Осуществляет иные  функции в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4. Права Отдела
4.1. Отдел для осуществления возложенных на него функций вправе:

- в установленном порядке запрашивать и получать от заказчиков сведения и материалы, необходимые для выполнения функций, определенных настоящим Положением;

- получать от структурных подразделений администрации муниципального образования город Горячий Ключ информацию, документы, справочные и аналитические материалы, необходимые для  выполнения задач и функций, возложенных на отдел;

- разрабатывать и вносить на рассмотрение главы муниципального образования город Горячий Ключ проекты муниципальных правовых актов, а также предложения по основным направлениям деятельности отдела;

- проводить в установленном порядке совещания по вопросам, входящим в компетенцию отдела, с привлечением заказчиков;
- осуществлять иные права  в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. Организация деятельности отдела
5.1. Руководство отделом осуществляет начальник, который назна-чается на должность и освобождается от должности главой муниципального образования город Горячий Ключ. 

5.2. В отсутствие начальника отдела его обязанности исполняет специи-алист отдела, на которого эти обязанности возлагаются распоряжением адми-нистрации муниципального образования город Горячий Ключ.

5.3.Специалисты отдела являются муниципальными служащими, назначаются и освобождаются от должности главой муниципального образо-вания город Горячий Ключ.

5.4. Начальник Отдела:

- несет персональную ответственность за выполнение  возложенных на отдел задач и осуществление функций;     

- осуществляет руководство деятельностью отдела, разрабатывает должностные инструкции специалистов;

- вносит в установленном порядке на рассмотрение главе муници-пального образования город Горячий Ключ проекты постановлений и распоря-жений по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
- издает приказы и распоряжения по вопросам, входящим в компе-тенцию отдела;
- осуществляет иные полномочия в соответствии с должностной инструкцией.
6. Реорганизация и ликвидация отдела
Реорганизация и ликвидация отдела производится в порядке, предус-мотренном законодательством Российской Федерации.
Начальник отдела по определению 

поставщиков для муниципальных нужд     
                          С. А. Голяев                     

