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ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к постановлению администрации
муниципального образования
город Горячий Ключ
от _______№ ________________







ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке оказания единовременной материальной помощи гражданам, 
проживающим и зарегистрированным на территории муниципального
образования город Горячий Ключ, оказавшимся в трудной жизненной 
ситуации

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок оказания единовременной материальной помощи гражданам, проживающим и зарегистрированным на территории муниципального образования город Горячий Ключ, оказавшимся в трудной жизненной ситуации.
1.2. Материальная помощь является одним из видов социальной поддержки, из городского бюджета выделяется в исключительных случаях гражданам, имеющим ежемесячный доход ниже величины прожиточного минимума, установленного в Краснодарском крае. 
Разовое оказание материальной помощи производится гражданам, указанным в пункте 1.1. настоящего Положения, зарегистрированным и постоянно проживающим на территории муниципального образования город Горячий Ключ, при наличии документов, подтверждающих необходимость преодоления кризисной жизненной ситуации.
1.3. В настоящем Положении используются следующие понятия:
  единовременная материальная помощь – предоставление малоимущим, малообеспеченным семьям или одиноко проживающим малоимущим гражданам разовой выплаты денежных средств; 
прожиточный минимум – стоимостная оценка потребительской корзины, определяемая поквартально Министерством труда и социального развития Краснодарского края;
совокупный доход семьи – сумма доходов всех членов семьи;
трудная жизненная ситуация – жизненная ситуация, объективно нарушающая жизнедеятельность гражданина, которую он не может преодолеть самостоятельно по причине своей малообеспеченности, и иные ситуации, признанные кризисными, по решению комиссии по оказанию единовременной материальной помощи гражданам.
1.4. Материальная помощь оказывается из средств городского бюджета муниципального образования город Горячий Ключ, предусмотренных на данные цели на очередной финансовый год.
1.5. Решение о выделении материальной помощи принимается главой муниципального образования город Горячий Ключ на основании ходатайства комиссии по оказанию единовременной материальной помощи гражданам (далее – Комиссия).
1.6. Состав Комиссии и Положение о порядке оказания единовременной материальной помощи гражданам утверждаются постановлением администрации муниципального образования город Горячий Ключ.

2. Вид материальной помощи

2.1. Оказание единовременной материальной помощи гражданам, проживающим и зарегистрированным на территории муниципального образования город Горячий Ключ, оказавшимся в трудной жизненной ситуации, осуществляется в виде денежной выплаты. 

3. Размер единовременной материальной помощи

3.1. Размер материальной помощи гражданам, проживающим и зарегистрированным на территории муниципального образования город Горячий Ключ, оказавшимся в трудной жизненной ситуации, определяет Комиссия в пределах не более 10000 (десять тысяч) рублей.

4. Перечень документов, необходимых для оформления 
единовременной материальной помощи

4.1.  Заявление об оказании единовременной материальной помощи на имя главы муниципального образования город Горячий Ключ;
4.2. Заявление-согласие на обработку и передачу персональных данных в иные учреждения (организации);
4.3.  Копия паспорта заявителя (1-я страница паспорта и страница с регистрацией);
4.4. ИНН (индивидуальный номер налогоплательщика);
4.5. СНИЛС (страховой номер индивидуального лицевого счёта); 
4.6. Справка с места жительства (о составе семьи);
4.7. По желанию заявителя могут быть представлены иные документы, подтверждающие сложившуюся трудную жизненную ситуацию.
Документы, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные и муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, запрашиваются Комиссией в рамках межведомственного информационного взаимодействия в случае, если заявитель самостоятельно не представит соответствующие документы по собственной инициативе.

5. Порядок назначения единовременной материальной помощи

5.1. Единовременная материальная помощь назначается на основании рассмотрения письменного заявления гражданина и представленных согласно разделу 4 настоящего положения документов.
5.2. Материальная помощь оказывается единовременно (один раз в год). 
5.3. Размер единовременной материальной помощи устанавливается Комиссией в каждом конкретном случае индивидуально.
5.4. Комиссия обязана рассмотреть поступившее заявление в установленные законом сроки и подготовить предложения для принятия решения. В экстренных случаях, с учетом обстоятельств, указанных в заявлении, Комиссия должна рассмотреть заявление в срочном порядке.
5.5. Уведомление о назначении единовременной материальной помощи или об отказе в ее назначении направляется в письменной форме заявителю по месту жительства или месту пребывания заявителя. Днем обращения за назначением единовременной материальной помощи считается день приема заявления со всеми необходимыми документами.
5.6. Выплата единовременной материальной помощи производится через муниципальное казенное учреждение «Централизованная бухгалтерия бюджетных учреждений города Горячий Ключ» или путем безналичного перечисления при наличии необходимых для этого реквизитов. 

6. Основания для отказа в предоставлении
 единовременной материальной помощи

6.1. Комиссия вправе отказать гражданам в назначении и выплате единовременной материальной помощи в случае:
установления по итогам проверки неполных или недостоверных сведений о составе семьи и доходах;
отсутствие трудной жизненной ситуации или чрезвычайной ситуации;
отсутствие у гражданина регистрации по месту жительства на территории муниципального образования город Горячий Ключ;
предоставление неполных и заведомо недостоверных сведений и документов, не подтверждающих нахождение гражданина в трудной жизненной ситуации;
отсутствие дохода заявителя (членов его семьи) по неуважительной причине, наличие в семье трудоспособных граждан, не предпринимающих никаких действий по своему трудоустройству;
неполучение (или не оформление) мер социальной поддержки и социальной помощи, гарантированных заявителю и его членам семьи согласно действующему законодательству;
ведение аморального образа жизни (выявленного в ходе проведения обследования материально-бытовых условий жизни заявителя);
самостоятельное разрешение трудной жизненной ситуации заявителем (семьей заявителя);

освоение лимита ассигнований, предусмотренных на текущий год в бюджете муниципального образования город Горячий Ключ на указанные цели.
6.2. Решение об отказе в выделении единовременной материальной помощи оформляется решением Комиссии. 
[bookmark: _GoBack]Уведомление об отказе в оказании единовременной материальной помощи направляется по месту фактического жительства заявителя с указанием причин отказа.

7.  Регламент работы Комиссии

7.1. Работу Комиссии возглавляет председатель.
7.2. В отсутствие председателя его обязанности исполняет заместитель председателя Комиссии.
7.3. Секретарь Комиссии осуществляет подготовку документов для рассмотрения Комиссией, оформляет протокол решения Комиссии. Секретарь Комиссии извещает всех членов Комиссии о дате, месте и времени заседания, ведет протокол заседания Комиссии. 
При отсутствии секретаря протокол ведет член Комиссии по указанию председателя Комиссии.
7.4. На заседание Комиссии приглашается глава администрации соответствующего сельского округа муниципального образования город Горячий Ключ.
7.5. Комиссия после рассмотрения пакета документов по заявлению гражданина об оказании материальной помощи принимает решение о выходе с ходатайством на имя главы муниципального образования город Горячий Ключ об оказании единовременной материальной помощи или об отказе в оказании единовременной материальной помощи в течение месяца со дня подачи заявления.
7.6. Обсуждаемые на заседании Комиссии вопросы решаются путем голосования присутствующих на заседании членов Комиссии. Каждый член Комиссии имеет один голос. Комиссия вправе принимать решения, если на заседании присутствует не менее половины ее членов.
7.7. Протокол Комиссии подписывается председателем и секретарем.
7.8. На основании решения Комиссии на имя главы муниципального образования город Горячий Ключ готовится письменное ходатайство о выделении единовременной материальной помощи. 
7.9. Заявления граждан рассматриваются Комиссией по мере их поступления, но не чаще двух раз в месяц. 
7.10. Контроль исполнения, принятого Комиссией решения, осуществляет председатель Комиссии.

8. Учет и ответственность

8.1. Заявления граждан на единовременную материальную помощь рассматриваются согласно действующему законодательству о порядке рассмотрения обращений граждан.

9. Ответственность за подлинность и полноту 
представленных документов

9.1. Заявитель несет ответственность за полноту представляемых сведений.
9.2. Организации несут ответственность за достоверность сведений, содержащихся в выданных документах, в составленных актах комиссионного обследования в соответствии с законодательством.
9.3. В случае выявления подложных, недостоверных сведений, документов и справок заявителей, на основании которых была выделена единовременная материальная помощь, администрация муниципального образования город Горячий Ключ вправе подать исковое заявление в суд на возмещение ущерба.

Заместитель главы
муниципального образования
город Горячий Ключ                                                                              Ю.В. Барышева

