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Приложение 2
УТВЕРЖДЁН
постановлением администрации
        муниципального образования 
        город Горячий Ключ 
        Краснодарского края
        от_______________№_______


ПОРЯДОК
подготовки и представления информации для размещения на официальном сайте администрации муниципального образования город Горячий Ключ в сети Интернет

[bookmark: sub_2101]1.1. Размещение информационных материалов на официальном сайте осуществляется отделом профилактики коррупционных и иных правонарушений администрации муниципального образования город Горячий Ключ (далее - Уполномоченный орган).
[bookmark: sub_2102]1.2. Подготовку информационных материалов, подлежащих размещению на официальном сайте администрации муниципального образования город Горячий Ключ (далее - официальный сайт) в сети «Интернет», осуществляют структурные подразделения администрации муниципального образования город Горячий Ключ в соответствии со сферой их ведения (далее - инициирующие подразделения).
[bookmark: sub_2103]1.3. Инициирующие подразделения несут ответственность за достоверность, актуальность и полноту информационного материала, подготовленного данными подразделениями для размещения на официальном сайте в сети «Интернет», а также за отсутствие в данном материале информации, доступ к которой ограничен на основании федерального законодательства, и за соблюдение законодательства об интеллектуальной собственности при размещении указанного информационного материала.
[bookmark: sub_2104]1.4. Подготовленный инициирующим подразделением информационный материал предоставляется в Уполномоченный орган в электронном виде и на бумажном носителе вместе с сопроводительным письмом за подписью руководителя инициирующего подразделения, которое должно содержать указание на срок размещения данной информации на официальном сайте, а также предложение по размещению информационного материала в конкретном разделе (подразделе) официального сайта.
[bookmark: sub_2105]1.5. Подготовленный информационный материал должен предостав- ляться инициирующим подразделением в Уполномоченный орган не менее, чем за 1 рабочий день до наступления сроков размещения данной информации на официальном сайте в сети «Интернет».
[bookmark: sub_2106][bookmark: _GoBack]1.6. Уполномоченный орган осуществляет размещение информационного материала на официальном сайте в сети «Интернет» с соблюдением сроков размещения указанного информационного материала. Уполномоченный орган не несет ответственности за нарушение сроков размещения информационных материалов на официальном сайте в том случае, если информационный материал был предоставлен инициирующим подразделением с нарушением пункта 1.5 настоящего Порядка.
[bookmark: sub_2107]1.7. Бумажные носители, содержащие информационные материалы, размещенные на официальном сайте в сети Интернет, хранятся в Уполномоченном органе в течение сроков, установленных администрацией муниципального образования город Горячий Ключ.
[bookmark: sub_2108]1.8. Уполномоченный орган осуществляет своевременное размещение и обновление информации на официальном сайте.
[bookmark: sub_2109]1.9. Организацию работы с обращениями граждан и организаций, поступающих в администрацию муниципального образования город Горячий Ключ посредством сети «Интернет» через «Виртуальную приемную», осуществляет отдел по работе с обращениями граждан управления организационной работы администрации муниципального образования город Горячий Ключ, в порядке, установленном администрацией муниципального образования город Горячий Ключ.
[bookmark: sub_2110]1.10. Администрация муниципального образования город Горячий Ключ для осуществления работ по ведению официального сайта, подготовке и размещению информации о своей деятельности на официальном сайте, технической поддержке официального сайта может привлекать другие организации в порядке, предусмотренном действующим законодательством.


Начальник отдела коррупционных
и иных правонарушений                                                                   Н.А. Андреева








