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ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения (ордера)

на производство работ, связанных с разрытием
территории общего пользования»

При предоставлении услуги через МКУ «МФЦ»

Паспорт административных процедур и административных действий 
муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство работ, связанных с разрытием территории общего пользования» 

	№ 

п/п
	Административная процедура
	Срок 

выполнения

	1.
	Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для оказания муниципальной услуги
	2 рабочих дня

	1.1
	Специалист МКУ «МФЦ» регистрирует заявление и полный пакет документов (далее – заявление) и передает заявление  в КАУ.
Специалист КАУ регистрирует заявление и полный пакет документов и направляет его начальнику управления на резолюцию.
Начальник управления отписывает заявление в работу специалисту управления.
	

	2.
	Рассмотрение предоставленных документов, подготовка и выдача специального разрешения, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги
	6 рабочих дней

	
	Специалист управления после получения документов осуществляет проверку полноты и достоверности документов, выявляет наличие оснований для предоставления муниципальной услуги.
При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист управления готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в следующих случаях:

Отказ в предоставлении разрешения направляется для рассмотрения и подписания начальнику управления, с последующим уведомлением заявителя об отказе в выдаче разрешения. 

При наличии оснований для предоставления муниципальной услуги специалисты управления осуществляют выезд на участок, в границах которого будет производиться разрытие территории общего пользования. 

По результатам осмотра участка, в границах которого будет производиться разрытие территории общего пользования, составляется акт обследования. После чего, акт обследования подписывается начальником управления. 

На основании подготовленного акта обследования специ-алист управления оформляет разрешение (ордер) на производство работ, связанных с разрытием территории общего пользования, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги. 
Передача специалистом Управления  результата муници-пальной услуги специалисту КАУ для последующей пере-дачи в МКУ «МФЦ».
Выдача специалистом МКУ «МФЦ» разрешение (ордер) на производство работ, связанных с разрытием территории общего пользования заявителю или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	

	Общий срок предоставления муниципальной услуги
	8 рабочих дней


Начальник УЖГХ администрации

муниципального образования

город Горячий Ключ







    А.Г. Марьин








































































