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	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1                         
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной 
услуги «Выдача разрешений на
установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей       территории, аннулирование таких 
разрешений»




Паспорт административных процедур и административных действий муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории,
 аннулирование таких разрешений»

	№
	Административная процедура
	Срок 
выполнения

	1
	2
	3

	1.
	Прием, проверка и регистрация документов
	4 дня

	1.1
	Приём, проверка и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов специалистом МКУ «МФЦ», либо отказ в приёме заявления, и направление его в контрольно-аналитическое управление (далее – КАУ)
	1 день

	1.2
	Специалист КАУ регистрирует заявление и направляет его главе муниципального образования город Горячий Ключ на резолюцию 
	

	1.3
	Наложение резолюции, передача заявления в КАУ 
	1 день

	1.4
	Специалист КАУ передаёт заявление специалисту Управления согласно резолюции 
	
1 день

	1.5
	Специалист Управления регистрирует заявление, и передаёт начальнику Управления, главному архитектору город Горячий Ключ 
	

	1.6
	Начальник Управления главный архитектор отписывает заявление в работу специалисту  Управления 
	
1 день

	2.
	Рассмотрение предоставленных документов, подготовка разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций либо подготовка отказа в предоставлении муниципальной услуги 
	54 дня

	2.1.
	Рассмотрение  и  проверка  соответствия  специалистом Управления, представленных  документов, необходимых для оказания муниципальной услуги 
	7 дней

	2.2.
	В случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов, указанных в пункте 2.7 раздела II настоящего Административного регламента, специалист Управления подготавливает и направляет межведомственный запрос в соответствующий орган (организацию)
	3 дня

	1
	2
	3

	2.3.
	Специалист Управления организует проведение обследования предполагаемого места установки рекламной конструкции, указанного в заявлении, на предмет возможности установки и эксплуатации рекламной конструкции в заявленном месте в соответствии со схемой размещения рекламных конструкций муниципального образования город Горячий Ключ.
	1 день

	2.4.
	Определение специалистом Управления, органов и организаций, согласование с которыми необходимы для получения разрешения, составление листа согласования 
	3 дня

	2.5.


	Согласование территориального размещения и внешнего вида рекламной конструкции с уполномоченными органами и организациями:
	21 день

	2.6.
	После получения всей информации по результатам обследования, сведений по межведомственным запросам, итогов согласований с уполномоченными органами, проверки поступления государственной пошлины в бюджет муниципального образования город Горячий Ключ специалист Управления проводит  правовую экспертизу документов. 
	
10 дней

	2.7.
	Подготовка специалистом Управления разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции,  если при установлении в ходе проведения правовой экспертизы документов обстоятельств, препятствующих принятию решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции подготовка проекта письменного отказа в предоставлении муниципальной  услуги
	7 дней

	2.8.
	Передача на согласование пакета документов и проекта рекламной конструкции главе муниципального образования город Горячий Ключ
	2 дня

	3.
	Рассмотрение предоставленных документов, подготовка решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций либо подготовка отказа в предоставлении муниципальной услуги 
	24 дня

	3.1.
	Специалист Управления проверяет наличие и статус разрешения, в отношении которого подано заявление на аннулирование
	3 дня

	3.2.
	Специалист Управления организует проведение правовой экспертизы документов
	10 дней

	3.3.
	При установлении в ходе проведения правовой экспертизы документов обстоятельств, препятствующих принятию решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции специалист Управления подготавливает проект письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги 
При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Управления подготавливает проект решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и направляет его на согласование начальнику Управления
	9 дней

	1
	2
	3

	3.4.
	Передача на согласование пакета документов главе муниципального образования город Горячий Ключ
	2 дня

	4.
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги
	2 дня 

	4.1
	Подписание разрешения, решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, письменного отказа главой муниципального образования город Горячий  Ключ
	1 день

	4.2
	Специалист Управления направляет решение о предоставлении муниципальной услуги сотруднику МКУ «МФЦ»
	1 день

	4.3
	Информирование сотрудником МКУ «МФЦ» о готовности решения о предоставлении муниципальной услуги и необходимости заявителю явиться в МКУ «МФЦ» для получения результата муниципальной услуги
	

	5.
	Общий срок предоставления муниципальной услуги
	

	5.1
	Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	60 дней

	5.2
	Выдача решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	30 дней




Заместитель начальника управления 
архитектуры и градостроительства,
исполняющий обязанности начальника
управления архитектуры и градостроительства,
главного архитектора
города Горячий Ключ                                                                       М.В. Воронков

