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                                                                                       ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту исполнения муниципальной функции  по осуществлению муниципального лесного контроля

Паспорт административных процедур и административных действий
 исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального   лесного контроля» 


	№
	Административные процедуры и административные действия
	Срок выполнения

	1
	2
	3

	1
	Составление ежегодного плана проведения плановых проверок
	В течение 30 дней

	1.1
	Составление проекта плана проверок для направления в органы прокуратуры 
	В течение 15 дней

	1.2
	Передача на согласование проекта плана проверок и сопроводительного письма в органы прокуратуры 
	В течение 1 дня

	1.3
	Утверждение проекта плана проверок
	В течение 15 дней

	1.4
	Направление проекта плана проверок и сопро-водительного письма в органы прокуратуры 
	В течение 2 дней

	1.5
	Размещение проекта плана проверок на официальном сайте администрации муниципаль- ного образования в сети Интернет
	В течение 1 дня

	2
	Приём и регистрация обращений и заявлений
	В течение 1 дня

	2.1
	Поступление обращений и заявлений
	До 2 часов

	2.2
	Внесение записи в журнал регистрации обращений и заявлений 
	До 15 минут

	2.3
	Проверка   документов или сведений, удосто-
веряющих личность заявителя
	До 30 минут

	2.4
	Рассмотрение обращений и заявлений
	В течение 1 дня

	2.5
	Выдача поручения о подготовке решения о проведении проверки
	В течение 1 дня

	3
	Подготовка решения о проведении проверки
	В течение 2 дней

	3.1
	Проверка фактов, подтверждающих необходи - мость проведения проверки
	В течение 1 дня

	3.2
	Подготовка проекта решения о проведении проверки
	В течение 1 дня

	3.3
	Проверка обоснованности проекта решения о проведении проверки
	В течение 1 дня

	3.4
	Утверждение решения о проведении проверки
	В течение 1 дня

	4
	Проведение проверки
	В течение 20 дней

	4.1
	Уведомление субъекта проверки о проведении проверки 
	В течение 1 дня

	4.1
	Подготовка запроса субъекту проверки
	В течение 1 дня

	4.2
	Получение сведений от субъекта проверки 
	В течение 20 дней

	4.3
	Рассмотрение сведений, полученных от субъекта проверки 
	В течение 20 дней

	4.4
	Подготовка акта проверки 
	В течение 1 дня

	5
	Оформление результатов проверки 
	В течение 3 дней

	5.1
	Подготовка протоколов обследования
	В течение 1 дня

	5.2
	Вручение копий актов проверки субъекту проверки или органам прокуратуры 
	В течение 1 дня

	5.3
	Направление ответа заявителю 
	В течение 1 дня

	5.4
	Направление предписания субъекту проверки 
	В течение 1 дня




Начальник  управления 
экономического развития                                                                 Н.Г. Панченко


