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О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования город Горячий Ключ от 21 мая 2015 года № 894                     «Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, 
находящихся в государственной или муниципальной собственности, 
на которых расположены здания, сооружения в собственность, аренду»
В целях приведения в соответствие с Федеральным законодательством  муниципальных правовых актов и в связи с протестом прокурора  города Горячий Ключ от 19 мая 2016 № 2287, п о с т а н о в л я ю:
1. Внести изменения в постановление администрации муниципального образования город Горячий Ключ Краснодарского края от 21 мая 2015 года № 894 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на которых расположены здания, сооружения в собственность, аренду» следующего содержания:

1.1. В пункте 2.8. регламента слова «для возврата заявления и» исключить.
1.2. Подпункт 2.8.1. регламента исключить.

1.3. Подпункт 3.4.1. регламента изложить в следующей редакции:

«3.4.1. Прием и регистрация документов.

а) Основанием для начала предоставления Муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в МКУ «МФЦ», или непосредственно в администрацию муниципального образования город Горячий Ключ с пакетом документов, указанным в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, необходимым для предоставления услуги;

б) Специалист, уполномоченный на прием заявлений:

устанавливает предмет обращения;

устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность;

проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени;

проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, указанного в пункте 2.6 Административного регламента;

проверяет, что документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;

при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления Муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению;

фиксирует получение документов от заинтересованных лиц путем регистрации в электронной базе данных;

при отсутствии основания для отказа в приёме документов оформляет с использованием системы электронной очереди расписку о приёме документов;

формирует результат административной процедуры по приему документов и передает заявление в порядке делопроизводства в КАУ, для регистрации документов и направления на рассмотрение главе муниципального образования город Горячий Ключ.

Общий максимальный срок приема документов не может превышать 15 минут при приеме документов на предоставление одного земельного участка.

При приеме документов на оформление двух и более земельных участков максимальный срок приема документов увеличивается на 15 минут для каждого земельного участка. Срок приема и регистрации заявления - 1 день.

в) Должностные лица, ответственные за выполнение административной процедуры - специалист КАУ, сотрудник МКУ «МФЦ».

г) Критерии принятия решения:

- обращение за получением Муниципальной услуги соответствующего лица;

- предоставление в полном объеме документов, указанных в пункте 2.6. Административного регламента;

д) Результат административной процедуры:

передача заявления и прилагаемых к нему документы из МКУ «МФЦ» в КАУ, регистрация заявления в электронной базе данных;

отказ в приеме документов для дальнейшего предоставления Муниципальной услуги.

е) Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - внесение в электронную базу данных.».
1.4. Подпункт 3.4.2. регламента изложить в следующей редакции:

«3.4.2. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, подготовка письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги, принятие решения о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, на котором расположены здания, сооружения в собственность, аренду.

а) Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является получение главой муниципального образования город Горячий Ключ Краснодарского края (далее - Глава) принятых документов;

б) Глава рассматривает заявление и передает заявление через КАУ в порядке делопроизводства начальнику управления имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования город Горячий Ключ Краснодарского края - исполнителю по заявлению (далее - начальник Управления).

Начальник Управления визирует принятые документы с указанием фамилии и инициалов сотрудника, уполномоченного на производство по заявлению, и передает его в порядке делопроизводства этому сотруднику.

Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, рассматривает поступившее заявление, при необходимости направляет запросы в организации, участвующие в предоставлении Муниципальной услуги, путём межведомственного взаимодействия.

Межведомственные запросы оформляются в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Направление межведомственных запросов оформляется в электронной форме и осуществляется с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия либо по иным электронным каналам.

Также допускается направление запросов в бумажном виде (по факсу либо посредством курьера).

Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, готовит проект решения:

об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;

о предоставлении Муниципальной услуги.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, сотрудник Управления подготавливает письмо с указанием причин отказа и направляет его начальнику Управления для согласования. Согласованное начальником Управления, письмо направляется Главе муниципального образования город Горячий Ключ для подписания. Подписанное Главой письмо регистрируется в КАУ и направляется в МКУ «МФЦ» для вручения заявителю (также заявитель может получить письмо лично, обратившись непосредственно в администрацию муниципального образования город Горячий Ключ, либо почтой).

В случае отказа в предоставлении земельного участка, сотрудник Управления подготавливает письмо с указанием причин отказа и направляет его начальнику Управления для согласования. Согласованное начальником Управления письмо направляется главе муниципального образования город Горячий Ключ для подписания. Подписанное Главой письмо регистрируется в КАУ и направляется в МКУ «МФЦ» для вручения заявителю (также заявитель может получить письмо лично, обратившись непосредственно в администрацию муниципального образования город Горячий Ключ, либо почтой).

В случае положительного решения, сотрудник, уполномоченный на рассмотрение заявления, при необходимости подготавливает и направляет межведомственные запросы путём межведомственного взаимодействия или на бумажном носителе, готовит проект договора купли-продажи, аренды, земельного участка или проект постановления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, при предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, и передает его на согласование (в соответствии с паспортом административных процедур и административных действий).

Срок административной процедуры - 26 дней.

в) Должностные лица, ответственные за выполнение административной процедуры - начальник Управления, специалист Управления.

г) Критерии принятия решения:

наличие основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

получение сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, содержащих основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

д) Результат административной процедуры:

письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

проект договора купли-продажи, аренды земельного участка или постановление о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, при предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.

е) Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - внесение в журнал регистрации, в том числе в электронной базе данных.».
1.5. Пункт 2.4. регламента изложить в следующей редакции:
«2.4. Срок предоставления Муниципальной услуги – 30 рабочих дней. Срок осуществления муниципальной услуги исчисляется в рабочих днях (далее - днях).».
2. Управлению информационной политики и средств массовой информации администрации муниципального образования город Горячий Ключ  (Тренкина) опубликовать настоящее постановление на официальном сайте администрации муниципального образования город Горячий Ключ.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы муниципального образования город Горячий Ключ Д.Г.Карпенко.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава муниципального образования 

город Горячий Ключ 






     И.А.Федоровский
